Instrukcja logowania do KSeF przy uzyciu podpisu kwalifikowanego oraz
programu XAdES

Instrukcja opisuje sposob zalogowania sie do Aplikacji Podatnika KSeF przy uzyciu podpisu
kwalifikowanego z wykorzystaniem programu Program do podpisu plikéw XML (XAdES).

Krok 1. Wejscie do Aplikacji Podatnika KSeF
Uruchom przegladarke internetowg i przejdz na strone https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/.
Nastepnie wybierz opcje ,Zaloguj certyfikatem”.

0. 8 OAndroidzie ludzkim e -2 VULCAN-Uczen

Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Krajowy System e-Faktur pozwala Ci wystawia¢, wczytywac i wysytac faktury online oraz nadawac i odbierac uprawnienia do korzystania z KSeF.

Zaloguj sie do Aplikacji Podatnika KSeF

Wybierz sposéb logowania

s Login.gov.pl Certyfikat kwalifikowany

mObywatel, e-dowéd, bankowos¢, Profil Podpis kwalifikowany lub piecze¢
Zaufany elektroniczna

Zaloguj przez login.gov.pl Zaloguj certyfikatem

Rysunek 1. Logowanie certyfikatem kwalifikowanym .

Krok 2. Podanie identyfikatora podmiotu
Pozostaw zaznaczong opcje ,NIP podmiotu”, wpisz numer NIP firmy i kliknij , PrzejdZ dalej”.
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Whpisz identyfikator podmiotu, w imieniu ktérego sie logujesz
& Powrét

Podaj identyfikator podmiotu, w imieniu ktérego chcesz wystawiac i odbieraé faktury oraz zarzadza¢ uprawnieniami.

Identyfikator*
(@ NIP podmiotu
O Identyfikator wewnetrzny @

O Identyfikator ztozony (samofakturowanie VAT-UE)

NIP firmy *
NIP sktada sig z 10 cyfr

Rysunek 2. Wprowadzenie numeru NIP .

Krok 3. Potwierdzenie danych certyfikatu

Potwierdz, ze uzywany certyfikat zawiera wtasciwy identyfikator uzytkownika (PESEL lub
NIP), a nastepnie przejdz do kolejnego kroku.

Krok 4. Pobranie zadania autoryzacyjnego

Kliknij przycisk ,Pobierz Zgdanie autoryzacyjne”. Plik XML zostanie zapisany na dysku
komputera.
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Podpisz zagdanie autoryzacyjne
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I Pobierz zadanie autoryzacyjne ]

Wersja 2.3.1-2

Rysunek 3. Pobranie Zadania autoryzacyjnego .



Krok 5. Podpisanie pliku w programie XAdES

Uruchom program ,Program do podpisu plikow XML”. Wskaz pobrany plik XML, nastepnie
wybierz plik certyfikatu (*.crt), plik klucza prywatnego (*.key), wpisz hasto do certyfikatu i
kliknij ,,Podpisz”.

© Program do podpisu plikdw XML X
Plik do podpisu: C:\Users\Jacek\Music\cert\authvz_20260803110704.xml Wybierz ...

@ Nadpisanie pliku zrédtowego

Certyfikat : C:\Users\Jacek\Music\cert\JacekT.crt Wybierz ...
Klucz - C:\Users\Jacek\Music\cert\JacekT.key Wybierz ...
Hasto : ssssssssssssssene
] .
(../ Podpisz

| @2026 Inferno Service Jacek Trocewicz

Rysunek 4. Wyb6r plikow do podpisania .

Krok 6. Poprawne podpisanie pliku
Jezeli podpis zostat wykonany poprawnie, zostanie wyswietlony komunikat ,Podpisano
zalaczony plik”. Kliknij ,0K”.
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Plik do podpisu: C:\Users\Jacek\Music\cert\authv2_20260803110704.xml| Wybierz ...

Podpis XAdES X

@ Nadpisanie pliku zré:

: mm o Podpisano zataczony plik

Certyfikat : C\Use Wybierz ...
Klucz: CAUse Wybierz ...
Hasto : 0000000800000 000

| @2026 Inferno Service Jacek Trocewicz

Rysunek 5. Komunikat o poprawnym podpisaniu .

Krok 7. Dodanie podpisanego pliku
Wré¢ do przegladarki, kliknij ,Dodaj plik”, wskaz podpisany plik XML i zatwierdz
przyciskiem ,0tworz”.
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Rysunek 6. Dodanie podpisanego pliku

Krok 8. Zakonczenie logowania

Po poprawnym przestaniu podpisanego pliku nastgpi autoryzacja. Wyswietlenie strony
gtéwnej Aplikacji Podatnika KSeF oznacza poprawne zalogowanie.
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Certyfikaty R Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesyfania,
odbierania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF
stuzy cyfryzacji proceséw fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze
unikac btedéw przy ich wystawianiu.

Rysunek 7. Strona gtéwna KSeF .



Uwagi

- Plik Zadania autoryzacyjnego nalezy podpisa¢ tym samym certyfikatem kwalifikowanym,
ktérego uzywa osoba logujaca sie do KSeF.

- Certyfikat powinien zawiera¢ identyfikator PESEL lub NIP zgodny z uprawnieniami w

KSeF.
- Po zakonczeniu pracy zaleca sie wylogowanie z systemu KSeF.
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