
Instrukcja logowania do KSeF przy użyciu podpisu kwalifikowanego oraz 
programu XAdES
Instrukcja opisuje sposó b zalogowania się do Aplikacji Podatnika KSeF przy użyciu podpisu 
kwalifikowanego z wykorzystaniem programu Program do podpisu plikó w XML (XAdES).

Krok 1. Wejście do Aplikacji Podatnika KSeF
Uruchom przeglądarkę internetową i przejdź  na stronę https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/. 
Następnie wybierz opcję „Zaloguj certyfikatem”.

Rysunek 1. Logowanie certyfikatem kwalifikowanym .

Krok 2. Podanie identyfikatora podmiotu
Pozostaw zaznaczoną opcję „NIP podmiotu”, wpisz numer NIP firmy i kliknij „Przejdź  dalej”.



Rysunek 2. Wprowadzenie numeru NIP .

Krok 3. Potwierdzenie danych certyfikatu
Potwierdź , że używany certyfikat zawiera właściwy identyfikator użytkownika (PESEL lub 
NIP), a następnie przejdź  do kolejnego kroku.

Krok 4. Pobranie żądania autoryzacyjnego
Kliknij przycisk „Pobierz żądanie autoryzacyjne”. Plik XML zostanie zapisany na dysku 
komputera.

Rysunek 3. Pobranie żądania autoryzacyjnego .



Krok 5. Podpisanie pliku w programie XAdES
Uruchom program „Program do podpisu plikó w XML”. Wskaż  pobrany plik XML, następnie 
wybierz plik certyfikatu (*.crt), plik klucza prywatnego (*.key), wpisz hasło do certyfikatu i 
kliknij „Podpisz”.

Rysunek 4. Wybó r plikó w do podpisania .

Krok 6. Poprawne podpisanie pliku
Jeżeli podpis został wykonany poprawnie, zostanie wyświetlony komunikat „Podpisano 
załączony plik”. Kliknij „OK”.



Rysunek 5. Komunikat o poprawnym podpisaniu .

Krok 7. Dodanie podpisanego pliku
Wró ć do przeglądarki, kliknij „Dodaj plik”, wskaż  podpisany plik XML i zatwierdź  
przyciskiem „Otwó rz”.



Rysunek 6. Dodanie podpisanego pliku

Krok 8. Zakończenie logowania
Po poprawnym przesłaniu podpisanego pliku nastąpi autoryzacja. Wyświetlenie strony 
głó wnej Aplikacji Podatnika KSeF oznacza poprawne zalogowanie.

Rysunek 7. Strona głó wna KSeF .



Uwagi
- Plik żądania autoryzacyjnego należy podpisać tym samym certyfikatem kwalifikowanym, 
któ rego używa osoba logująca się do KSeF.
- Certyfikat powinien zawierać identyfikator PESEL lub NIP zgodny z uprawnieniami w 
KSeF.
- Po zakoń czeniu pracy zaleca się wylogowanie z systemu KSeF.
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